
 

 

Wir suchen ab dem 01.01.2024 

eine OGS-Koordination (m/w/d) 

für einen Grundschulstandort in Mülheim an der Ruhr                                                                 
mit einem Beschäftigungsumfang von 100% (39 Std./Woche). 

DEINE AUFGABEN 
• Koordination aller Ganztagsangebote am OGS Standort  
• Organisation und Planung des Gruppenalltags in der Ganztagsbetreuung 
• Durchführung der Hausaufgaben ggf. Lernzeiten und weiterer Förderangebote für Kinder 
• Mitwirkung an der konzeptionellen Weiterentwicklung des pädagogischen Konzepts 
• Teammoderation und Einsatzplanung von Mitarbeitern 
• Verwaltungstätigkeiten (Dienstpläne erstellen, Elternbriefe schreiben, Mittagessen koordinieren und 

nachhalten)  
• Eine enge Zusammenarbeit mit dem Fachdienstteam, der Schulleitung, den Eltern, Lehrern und weiteren 

pädagogischen Mitarbeitern in der OGS gehören zu deinem Aufgabenprofil  
 

DAS MACHT DICH AUS 
• Eine Ausbildung als staatlich anerkannte Erzieherin oder Erzieher (oder vergleichbare Qualifikation) 
• Verantwortungsbewusstsein, Engagement und Fachkompetenz  
• Hohe Belastbarkeit, Konfliktfähigkeit und Flexibilität sowie Teamfähigkeit und Kooperationsbereitschaft  
• Kreativität und Kenntnisse über Methoden der Freizeitpädagogik 
• Identifikation mit unserem Leitbild und die Bereitschaft, die Werte und Ziele der Caritas mitzutragen 
• Sicherer Umgang mit Microsoft Word/Excel sowie mit neuen Medien 
 

DAS MACHT UNS AUS 
• Ein fachlich sehr kompetentes, engagiertes und freundliches MitarbeiterInnen Team an der Grundschule 
• Vielfältige und kreative Gestaltungsmöglichkeiten des pädagogischen Alltags 
• Einarbeitung sowie fachliche Begleitung durch die Fachdienstleitung  
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten  
• Vergütung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR) mit betrieblicher 

Altersvorsorge in der KZVK 
 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 

Der Caritas-Sozialdienste e.V. ist der katholische Wohlfahrtsverband in Mülheim an der Ruhr. Auf Basis von Satzung und 
Leitbild der Caritas unterstützen wir mit derzeit ca. 360 hauptamtlichen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern alle Bürgerinnen 
und Bürger in Mülheim an der Ruhr mit sozialer und interkultureller Kompetenz.  

FÜR RÜCKFRAGEN UND WEITERE INFORMATIONEN 
 

Kontakt: 
Georg Jöres (Fachdienstleitung Jugend & Schule)  
unter Tel: 0208-30008-20 oder 
juschu@caritas-muelheim.de 

 
 
Caritas-Sozialdienste e. V.   
Hingbergstraße 176  
45470 Mülheim an der Ruhr 
 www.caritas-muelheim.de 

http://www.caritas-muelheim.de/

